PROGRAMME DE FORMATION

Module 5 : Accompagnement budgétaire et comptable du CSE

Objectifs pédagogiques
Accompagner les membres du CSE pour :

- L'acquisition des compétences nécessaires pour |'utilisation d’un plan comptable, la
tenue des travaux courants de comptabilité, I'utilisation d’un outil comptable et |a
lecture des états comptables / documents de syntheése.

- L'utilisation d’un outil de gestion

- Laréalisation des budgets prévisionnels

Public concerné

Comptable, trésorier, secrétaire du CSE

Prérequis

Aucun

Durée, tarif et modalité d’organisation de la formation
Formation modulable sur une a trois journées de 9h —12h et 13h—17h

- Sursite chez le client
- Dans nos locaux (maximum 4 participants) au 26-28, rue du Département — 75018
Paris

Tarif dégressif suivant le nombre de participants,

Tarif dans nos locaux comprenant : plan comptable, support, repas du midi et café en présentiel

Contenu de la formation
Le budget du CSE (1 jour)

La gestion prévisionnelle

Les attributions économiques et professionnelles (AEP)
Le budget des AEP

Le activités sociales et culturelles (ASC)
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Le budget des ASC

Rédaction du rapport d’activité
Les documents de synthése
Exercice

>
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Initiation a la comptabilité (1 jour)

Les principes comptables

Le plan comptable général et analytique

Les écritures comptables (principe de la partie double)
La TVA

Les états comptables

Les documents de synthése

Exercice
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La comptabilité du CSE a partir d’un nouveau logiciel ou de votre logiciel (1 jour)

» Rappel delajournée 1et?2
» Mise en pratique a partir du logiciel de comptabilité EBP des CSE* ou du logiciel
interne

Moyens et méthodes pédagogiques

- Présentiel : ordinateur relié a un vidéoprojecteur, un Powerpoint projeté remis sous
format papier également et réalisation d’un cas concret

Profil du formateur
Madame HACHEM Rabha - Formatrice diplomée d’expertise-comptable

- Expérience dans la comptabilité depuis au moins 20 années

- Expérience dans le domaine de la formation depuis au moins 5 années

- Expérience dans le domaine de I’enseignement de 5 ans (Enseignante en lycée
technique, lycée professionnel et IUT)
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Modalités d’évaluation

- Mise en situation par I'application d’un exercice pratique tout au long de la formation
avec controle du travail fourni par la lecture des états comptables.

Moyens techniques

- Présentiel : salle de formation, vidéoprojecteur, tableau numérique, plan comptable,
support de formation, stylo, ordinateur (si nécessaire)

Contact
Mme HACHEM rabha — Expert-comptable formatrice

Adresse email : contact@hm-expertise.fr

Accessibilité aux personnes handicapées

Les personnes en situation de handicap souhaitant participer a cette formation sont invitées
a nous contacter directement, afin d’étudier ensemble les possibilités pour suivre la
formation.
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